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Objetivo

Alcance

Area o dependencia
responsable

Generalidades, observaciones o politicas.

Definir las actividades fundamentales que

se deben seguir para la estructuracion de

procesos de contratacion directa a través
de convenio.

Inicia con el analisis técnico, juridico y financiero de la

solicitud y termina con la

aprobacion del convenio.

Direccién de Gestion
Contractual

Para la celebracion de convenios con municipios o prestadores de
servicios publicos, se debe diligenciar por parte del area solicitante los
formatos GC-F052 Lista de chequeo para Autorizacion y Celebracion de
convenios con municipios o GC-F280 Lista de Chequeo de Autorizacion
y Celebracion de Convenios con Empresas Prestadoras.

Para esta modalidad de contratacion no es obligatoria la exigencia de
garantias. Sin embargo la justificacién para exigirlas o no debe estar|
explicita en los estudios previos.

Descripcion (Actividad y/o

HiEm Tarea)

Cargo responsable

Puntos de control

Formatos y/o registros.

Observaciones.

INICIO

Realizar anlisis
1 juridico

Profesional de la Direccion de
Gestion Contractual

Estudio previo y sus soportes

Tiempo maximo:
cuatro (4) dias

 Estudio previo y soportes
¢ GC-F052 Lista de
chequeo para Autorizacion
y Celebracion de
convenios con municipios
¢ GC-F280 Lista de
Chequeo de Autorizacion y
Celebracion de Convenios
con Empresas Prestadoras

Una vez surtidos los pasos del 1 al 2 del Procedimiento GC-Pc051
"Elaboracion y Legalizacion de Contratos", referentes a la radicacion y
reparto de las solicitudes de contratacion, se continua con el presente
procedimiento.

El Profesional asignado al proceso realizara el analisis juiridico del
estudio previo y sus soportes, en los casos que se requieran ajustes al
estudio previo y/o anexos, se solicitara el apoyo de profesionales
técnicos y/o financieros de la Direccion que emane la necesidad.

A 4

Proyectar convenio,
Resolucion o Acto de
Justificacion

Profesional de la Direccion de
Gestion Contractual asignado
al proceso

Tiempo maximo:
Tres (3) dias

 Proyecto de convenio
« Proyecto de Resolucion o
acto de justificacion del
convenio

De acuerdo con la solicitud de contratacion y el analisis juridico
realizado, el Profesional asignado elabora el proyecto del convenio y la
resolucion o acto de justificacion del convenio.

A

Revisar el proyecto de
Convenio, Resolucion o Acto de
Justificacién del Convenio

Director de Gestion
Contractual

VoBo Director

Tiempo maximo: Tres

* Proyecto de convenio
(revisado)

« Proyecto de Resolucion o

El Director de Gestion Contractual revisa el proyecto de convenio y la
resolucion o acto de justificacion del convenio y da su Visto Bueno.

A: ¢Es necesario realizar ajustes?
Si: Devolver al Profesional asignado para que realice los ajustes
respectivos y remitirse a la actividad 2.

No (03) dias acto de j'T'Stiﬁca_C iog del No: Remitirse a la actividad 6 del Procedimiento GC-Pc051
convenio (revisado) "Elaboracién y Legalizacion de Contratos", para la elaboracion del
convenio correspondiente.
FIN
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Nombre: Jenny Samaca
{Zargo: Profesional de Apoyo
Area: Gestion Contractual

Firma:
Nombre: Myriam Lopez M
{Zargo: Profesional de Apoyo

Area: Direccion de Planeacion

Firma:

Cargo: Coordinador de Cal

Firma:
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Firma:

Nombre: Sandra Milena Ruiz

idad

Area: Direccion de Planeacion

V.

Cargo: Director de Planeacion

Nombre: Freddy Gustavo Orjuela Hernandez
Cargo: Director de Gestion Contractual

Firma:
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