PROCEDIMIENTO
INVITACION PUBLICA

Cddigo: GC-Pc022|

Version: 2

Fecha: 04/07/2018

Objetivo

Alcance

Area o dependencia

Generalidades, observaciones o p: icas.

Definir las actividades fundamentales que
se deben seguir para la estructuracion de

Aplica para

la contratacion de proyectos no

referidos al programa Agua para la prosperidad -
Plan Departamental de Agua de Cundinamarca PAP-

Direccién de Gestién

Este procedimiento se rige bajo los lineamientos de la Resolucion 625 se
Diciembre de 2017.

1. Esta invitacion se realiza cuando la cuantia del contrato a celebrar

procesos de contratacién en la modalidad|PDA bajo la modalidad de Invitacién Pablica. Inicia Contractual - o .
supere 5.000 salarios minimos legales vigentes.
de Invitacion Piblica. con la elaboracion de los términos de la invitacién y upere >.00 nos legales vigentes. .
. SN 2. Los términos para dar tramite a la invitacion publica se estableceran
termina con la adjudicacion del contrato. A A y
de forma expresa en las reglas de participacién que efectte la entidad.
4 Descripcidn (Actividad y/o Formatos y/o .
Item Tarea) Cargo responsable Puntos de control registros. Observaciones.
Una vez surtidos los pasos del 1 al 4 del procedimiento GC-Pc051
INICIO Verificacion del contenido "Elaboracion y Legalizacion de contratos”, referentes a la radicacion y]|
*Profesional de la de la solicitud y sus reparto de las solicitudes de contratacion, se continua con el presente|
1 Direccion de Gestion documentos de soporte. *Términos de la procedimiento.
Contractual asignado al invitacion
proceso. Tiempo maximo: Dos Los profesionales juridico y técnico asignados al proceso revisan la
(2) dias habiles solicitud de contratacion y elaboran los términos de referencia donde se|
definen las reglas de icipacion y se sefiala el oficial.
ision del ido d El Director de Gestion Contractual revisa los términos de la invitacién
Rev‘lﬂ::éraiizrs‘tjg‘\ao e elaborados por los profesionales de Gestién contractual asignados al
. ., - roceso y da su visto bueno.
2 *Director de Gestién invitacion. *Términos de la P Y
Contractual Ti L invitacion A: éSe requieren ajustes a los términos de la invitacion?
|emp01 ma,":','“_; Un Si: Devolver al profesional encargado y volver a la actividad 1
(1) dia habil No: Continuar con la actividad 3
*Profesional de la \gBD def Director d? El profesional juridi ignado al Jab ) to d
- OIS s estion contractual . o profesional juridico asignado al proceso elabora el proyecto de
3 Proyectar decision cd"teci':" Ide GeSt('j‘)" ‘ er:rn?eyseacrtizl‘:jeeiec;it?a Decisién Empresarial de apertura y lo remite al Director de Gestién
Empresarial de apertura ontractual asignado al | ;000 maximo: U |5 P Contractual para su visto bueno.
proceso (1) dia hahil
Revision del proyecto de
- . Decisién empresarial *Rericid . |El ordenador de gasto emite Decision Empresarial mediante la cual se
4 *El ordenador de gasto Decl;g):pEer:tszsarlal apertura el proceso de contratacion bajo la modalidad de Invitacion
Empresarial de Apertura Tiempo méaximo: Un Plblica.
(1) dia hahil
*Profesional de la o .| *Decisién Empresarial
Direccion de Gestion Revision de la publicacion de apertura , cosional iuric anad ‘ , el
- — Contractual asignado al de los documentos El profesional juridico asignado al proceso, con el apoyo del
s Publicar en la pagina referenciados *Invitacion Pablica |dMinistrador de la pégina web, publica en la pégina web de le Empresal
web de la entidad proceso y el SECOP la Desicion Empresarial de apertura, junto con los
*Administrador de Tiempo maximo: *Estudios de documentos relacionados.
P Medio (1/2) dia habil P
paaina web y
- y
L. oi Profgsl(;nagdet!af T ximo: Seq El profesional juridico asignado recibe y revisa las observaciones
6 Recibir y revisar G lrteogonl e es;on ‘ lemp(o: maximo: Segun *QObservaciones  |pi por los i , emite a las mismas y si son|
observaciones ontra p”rzozz‘og"a oa fonograma acogidas se hacen las respectivas modificaciones en la invitacion.
l Revision y aprobacion de
. la invitacion por parte del | 41 it-cisn Pabli
*
Publicar invitacién Di Profgsnznal(;det!a/ Director de Gestion Invitacién Piblica El profesional juridico asignado al proceso debe publicar las respuestas a
7 definitivamente y respuestas ccr:';f;g(;:l :s‘,g:;;"a‘ Contractual “Respuesta a las observaciones, dando la justificacion de la decision frente a las
a observaciones i
proceso - . observaciones mismas.
Tiempo maxi un
(1) dia habil
A 4 fPro@sional de Ia Ti 4ximo: Seql El profesional Juridico de Gestion Contractual recibe las ofertas enviadas
8 Recibir ofertas Direccion de,GeS:'o" |emp(o: maximo: Segun *Ofertas por los interesados de acuerdo a las fechas y plazos establecidos en la|
al invitacion.
nrocesn
*Profesional de la Revisién Juridica, técnica y Los profesionales Juridicos y técnico asignados al proceso evalian las
L o Gmi *Evaluaciones ofertas en los aspectos técnico, juridico y econémico.
5 A 4 Direccion de Gestign | conomica de las ofertas e j y
Evaluar ofertas contractual asignado al Tiempo méximo: Segin | *Informe de evaluacién |Una vez todas las ofertas han sido evaluadas, se consolidan los
proceso cronograma resultados en el informe de evaluacién para su posterior publicacién.
*Profesional de la e R
. . Revision de la publicacion
Direcci6n de Gestion de los documentos
- — contractual asignado al referenciados *Informe de evaluacion El pr'ofeslonal juridico asignado al proceso, ]un'to con el Admlnlstrador de
10 Publicar evaluacion de las proceso la pagina web, publica el informe de evaluacion en la pagina web de la|
publicado
ofertas - A Empresa y el SECOP.
*Administrador de lempo maximo:
o Medio (1/2) dia habil
nAnina weh
Y dela Una vez publicado el informe de evaluacion en la pagina web de la
1 Recibir observaciones sobre Direccién de Gestion | Tiempo méaximo: Segun *Observaciones empresa y el SECOP, los oferentes realizan observaciones al informe de|
los resultad9§ de la contractual asignado al cronograma evaluacion, las cuales son recibidas por el profesional juridico asignado
evaluacion proceso al proceso.
v El profesional juridico asignado al proceso recibe las observaciones
*Profesional de la hechas por los interesados y las remite al area o responsable|
o Obssne;gmd:s’ 2 Larse s Direccion de Gestion | Tiempo méaximo: Segdn *Respuestaa | correspondiente para que emita respuesta.
resultados de la evaluacion contractual asignado al cronograma observaciones
proceso Una vez se cuenta con la respuesta a todas las observaciones, las
| publica en la pagina web de la Empresa y el SECOP.
v
- Jucién d El ordenador de gasto adjudica o declara desierto el proceso mediante la
Emitir resolucion de ; modalidad de Invitacin Publica, a traves de resolucién correspondiente.
adjudicacion o declaratoria Tiempo méximo:  Un *Resolucion de
3 de desierta El Ordenador de gasto (1) dia habil et g |51 € Proceso es adjudicado, se debe remiti 2 la actividad 6 del
procedimiento GC-Pc051 "Elaboracion y Legalizacion de Contratos", para
la elaboracién del contrato correspondiente.
CONTROL DE CAMBIOS
MERS FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO OBSERVACIONES
0 18/05/2012 Version inicial No aplica
Actualizacion de imagen i tiempos y activi de :
L 4/05/2015 acuerdo cambios en la estructura No aplica
Actualizacion del procedimiento de acuerdo a los cambios de la . .
2 4/07/2018 norma ISO 9001:2015 Transicion Norma ISO 9001:2015
ELABORO REVISO APROBO

Nombre: Marcela Rodriguez
Cargo: Profesional de Apoyo
Area: Gestion Contractual

Firma:
Nombre: Myriam Lopez M
Cargo: Profesional de Apoyo

Area: Direccion de Planeacion

Firma:

Nombre: Sandra Milena Ruiz
gargo: Coordinador de Calidad
Area: Direccién de Planeacion
Firma:

Nombre: Manuel Sandoval V.
Cargo: Director de Planeacion

Firma:

Nombre: Freddy Gustavo Orjuela Hernandez
Cargo: Director de Gestion Contractual

Firma:
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