CUNDINAMARCA SA ESP. T L SLL ST
CIRGULAR No 015

PARA: DIRECTORES DE OFICINA .

DE: DIRECCCION DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA
ASUNTO: souonuo PAP_ELERIAY ELEMENTOS DE OFICINA s

FECHA: _ ABRIL 13 DE 2018

<

La Dtreccién de Gestion Humana y Admmistratlva mforma a'los dlrectores de drea sobre < i

las fechas estipuladas para que presenten las hecesidades de papeletia y elementos de
oficina mes a mes, con el fin de tener un normal desarrollo de las actlwdades real:zadas en
cada dependencia de la Empresa P ;

Lo anterior conmderando que se reahzé un contrato por Colombla compra eflciente y se
deben realizar las solicitides ¢ada mes, ademds para dar, cumphmlento alas observaclones
realizadas por la Contra[orla Departamenta( de Cundunamarca ;

Estas soficitudes se deben reahzar en ei formato adjunto y enwar a[ correo electronlco
yohana.avita@spc.com.co.Las dreas que no. pr nte' Bus neces;dades en los tlempos- _
estipulados no seran tenldas ; n cuenta : . - :

Mes Facha de sohc;tud GEr Fecha de entrega

Abril . Dei 13 al 16 de abril - = -Del 20 al 23 de Abril

Mayo Del 26 al 30 de abril T ‘| Del04 al 11 de Mayo .

Junio ~ | Del 25 al 31 de mayo - o] Del 05 al 08 de Junio

Julio : Del 25 al 29 de junio =] Del 09 al 13 de Julio

Agosto Del 24 al 27 de Julio -~ 7| -Del 08 al 10 de Agosto
Septiembre Del 27 al 31 de agosto =1~ .Del 10 al 14 de Septiembre
Qctubre Del 24 al 28 de septiembre =~ | Del 08 al 12 de Oclubre = ¢
Noviembre Del 23 al 27 de octubre -~ i " | Del 06 al 09 de Noviembre .~ L
Diciembre Del/

46 al 30 de noviembre - Del 10 af 14 de Diciembre

falmentd,

ALVARADO CASTILLO

Proyectd: Lily Yohana Avita

Calle 24 #51-40 Begotd D.C,
Edificlo Capital Tower-Pisos 3,9,10 y 11

(ﬂﬂ?iﬂ[\%ﬁ@ Cédigo Postal: 111321 - Teléfono: 7954480

A
ELEORARG Empresas Piblicos de Cundinsmarea

ITITILTR epc COMLEO EFC-SIGC-211 Yerdin: 3 Feck: 92900003




DIRECCION

ITEM | CODIGO DESCRIPCION DEL ARTICULO PRESENTACION | CANTIDAD
LR e Almohadilla Dactlilar Unidad
2 93 Fechador De Entintado Manual Unidad
3 .18 Boligrafo Azul Unidad -
4 8 Banderitas-Mini-Banderitas- Sefiales Autoadhesivas Unidad
5 14 Block Blanco Cuadriculado Unidad
6 19 Bollgrafo Negro Unidad
7 .75 Cinta Adhesiva Para Enmascarar 48Mm Unidad - Rollo
8 26 Borrador De Nata Unidad
9 50 Carpeta Presentacion Carta 20 unidades
10 | 51 Carpeta Presentacion Oficio Desacidificada 20 unidades
11 | 74 - |Cinta Adhesiva Para Enmascarar 12Mm Unidad - Rollo
12 ?2 ~|Cinta Adhesiva De Empagque En Rollo Unidad - Roflo
13 73 . {Cinta Adhesiva Magica Unidad - Rollo
14 . 76 o Cinta Adhesiva Transparente Unidad - Rollo
16 | 79 iClip Estandar Pequefio X 100 Caja x 100
( " 16 82 Clip Mariposa Gigante X 12 Cajax 12
- 17 "85 |Corrector Liquido En Lapiz Unidad
18 140 |Bisturl 18Mm Plastico Unidad
19 1 5--.87 - |Cosedora De Oficina 30 Hojas Unidad
20 111 . |Grapa No. 26/6 Caja X 5000 Caja x 5000
21 106 [Gancho Legajador Plastico X 20 20 Unidades
22 | 107 - "|Ganchao Nao 23/14 Caja X 1000 Cajax 1000
23 116 - |Lapiz De Chequeo Mina Roja Unidad
24 | . 132 |Marcador Borrable Desechable Unidad
25 134  [Marcador Permanente Unidad
26 135 [Marcador Permanente Punta Delgada Unidad
o7 q - Ngtgs Autoadhgsivas Estandar/ Taco/ Blogue/ Cubo De Unidad
Minimo 100 Hojas
08 142 Ngtgs Autoadhgswas Pequefas/ Tac_ol Bloque/ Cubo De Unidad
Minimo 100 Hojas
29 148 |Papel Bond 756G Carta Caja X 10 Resmas 10 resmas
(’ 30 149  |Papel Bond 75G Oficio Caja X 10 Resmas 10 resmas
' 31 69 Cera Para Contar - Cera Dactilar Cuenta Facil Unidad
32 | 162" |Pegante En Barra ' Unidad
33 164 |Pegante Liquido 225G Unidad
34 104  |Funda Protectora De Plastico Tamafio Carta X 100 Unidades| 100 Unidades
35 190 |Regla Plastica Unidad
36 195 |Resaltador Desechable Unidad
37 191 |Regla Metélica Grande Unidad
38 204 [Sacaganchos Para Grapa Unidad
39 112 |Guia En Cartulina Carta Paquete X 5. Paquete x &
40 214 |Sobre De Manila Medio Oficio Paquete X 100 100 Unidades




Sobre De Manita Carta Paguets X 100

41 212 100 Unidades
42 215 |Sobre De Manila Oficio Paquete X 100 100 Unidades
43 [ 220 |Tajalapiz - ' ' Unidad
44 232 |Tijera De Acero Inoxidable Unidad

45 169 |Perforadora Semindustrial 2 Huecos Unidad

46 168 |Perforadora Para Oficina De 2 Huecos Unidad

47 89 Cosedora Industrial Unidad

48 235  |Tinta Para Sello 28 A 30 Cc Negro Unidad

49 203 {Rotulo Adhesive Por Hoja, Sobre De 30 Hojas 30 hojas
50 43 Caja Para Archivo Central Referencia X-200 Unidad

51 167 - |Perforadora Indusirial 2 Huecos Unidad

52 | 118 - |Legajador Az Unidad

53 | - 65 ~|Carpeta Tipo Catélogo 1 Pulg Unidad

54 66 - “|Carpeta Tipo Catalogo 2 Pulg Unidad

55 | 143 - ‘|Numerador Entintado Manual 6 Digitos Unidad

56 169  |Papel Para Plotter Rollo

57 224 |Tabla Planillera Unidad

58 Carpsata Archivo de yute Unidad




